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व िंडोज 7 एक ऑपरेट िंग सिस् म 

व िंडोज 7 एक ऑपरेट िंग सिस् म िॉफ्  ेयर प्रोग्राम ह ैजो किं प्यू र की गसिस सियों को सियिंसिि 

करिा ह ै। यह कीबोडड और माउि जैि ेउपकरणों िे इिपु  को स् ीकार करिा हऔैर आउ पु  

कोमॉसि र पर दर्ाडिा ह.ै यह स् ोरेज सड ाइिेि, जैि ेसडस्क ड्राइ , िीडी ड्राइ  या पेि ड्राइ  

पर आपकी फाइलों और फोल्डरों को िुरसिि रखिा ह ै । यह आपके किं प्यू र सिस् म के सलए 

िुरिा प्रदाि करिा ह ै । यह आपके किं प्यू र पर मौजूद अन्य िॉफ़्  ेयर प्रोग्राम्ि के िाथ 

कम्यूसिके  करिा ह ैऔर उन्हें एक िाथ काम करि ेमें ििम बिािा ह।ै 

व िंडोज-7 (Windows-7) एक ग्राफिकल यूजर इिं रफेि (GUI) पर आिाररि ऑपरेट िंग 

सिस् म ह,ै जोयूजर को फकिी भी कायड को करि ेके सलए ग्राफिकल इिं रफेि उपलब्ि करािा ह.ै 

ग्राफिकल यूज़र इिं रफेि में पॉइिं र के रूप में माउि,प्रोग्राम्ि र्ॉ डक  के सलए डसे्क ॉप आइकि, 

प्रोग्राम स् ा ड करिे के सलए स् ा ड ब ि, प्रोग्राम्ि दखेिे के सलए  ास्क बार ए िं प्रोग्राम व िंडोज में 

कायड करि ेके सलए मेिू,  ैब्ि, डायलॉग बॉक्ि आफद का उपयोग फकया जािा ह ै।  

व िंडोज-7 (Windows-7) में प्रमुख रूप िे िए स जुअल सडस्प्ल ेइिेक््ि को जोड़ा गया ह ैसजि 

में मुख्य हैं- एयरो थीम्ि, जम्प सलस् ,  ास्कबार सपवििंग, व िंडोज एयरो डसे्क ॉप इिेक््ि 

एयरोपीक, एयरोस्नैप्ि, एयरोरे्क । 

 Features of windows 7 (व िंडोज 7 की स र्ेषिा )   

1. माइक्रोिॉफ्  व िंडोज एक ग्राफफक यूजर इिं रफेि (GUI) ऑपरेट िंग सिस् म ह.ै 

2. Windows के आिे के बाद किं प्यू र में कायों को माउि िे फकया जा िकिा ह.ै पहले 

किं प्यू र में फकिी भी कायड को करिे के सलए Command की जरुरि होिी थी. 

3. Windows में Taskbar का Option होिा ह ैसजििे फक आप किं प्यू र में खुली िभी 

Windows को दखे िकिे हैं और आिािी िे दिुरे प्रोग्राम में Switch कर िकिे हैं. 

4. माइक्रोिॉफ्  व िंडोज को बहुि ही िरल और User Friendly बिाया गया ह ैसजििे 

फक फकिी भी उम्र का व्यसि आिािी िे Windows में काम कर िकिा ह.ै 
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5. Windows में िर्ड ििं क्र्ि की मदद िे आप अपिे किं प्यू र में Save ढेर िारे िाइलों 

में िे फकिी Specific File को Find कर िकिे हो. 

6. Windows को अपड े करिे के सलए आपको व िंडो में ही Automatic Update का 

स कल्प समल जािा ह.ै इि Feature की मदद िे आप Windows को िुरसिि रूप िे 

Automatic अपड े कर िकिे हैं. 

7. Windows अन्य ऑपरेट िंग सिस् म की िुलिा में बहुि ही Advance और 

Complete ह ैइिी कारण िे ज्यादािर किं प्यू र Windows ऑपरेट िंग सिस् म का 

इस्िेमाल करिे हैं. 

8. Windows के िए Version में पुरािे Version के Feature भी उपलब्ि होिे हैं. 

9. असिक िेज़. 

10. बहुि अच्छा रिंग. 

11. ऑपरेट िंग सिस् म. 

12. ऑ ो सड ेक्र्ि / प्लग एिंड प्ल ेहाडड ेयर। 

13. बड़ा डसे्क ॉप. 

14. र्सिर्ाली सियिंिण पैिल,आफद  

माइक्रोिॉफ्  व िंडोज के ििंस्करण (Version of Microsoft Windows) 

Version Name ( र्डि िाम) Release Date (ररलीज़ की िारीख ) 

Windows 1.0 20 ि म्बर 1985 

Windows 2.0 27 मई 1988 

Windows 3.0 22 मई 1990 

Windows 3.1 6 अप्रैल 1992 

Windows 3.2 22 ि म्बर 1993 

Windows 95 24 अगस्ि 1995 

Windows 4.0 31 जुलाई 1996 

Windows 98 25 जूि 1998 

Windows ME 14 सििम्बर 2000 
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Version Name ( र्डि िाम) Release Date (ररलीज़ की िारीख ) 

Windows 2000 17 फर री 2000 

Windows XP 25 अक् ूबर 2001 

Windows Vista 30 जि री 2007 

Windows 7.0 22 अक् ूबर 2009 

Windows 8.0 26 अक् ूबर 2012 

Windows 8.1 17 अक् ूबर 2013 

Windows 10 29 जुलाई 2015 

Windows 11 5 अक् ूबर 2021 

 

Using the Mouse ( माउि का उपयोग करिा) 

वििंगल सक्लक (Single Click ):- माउि पर फकिी ब ि को एक बार हल्के िे दबािा वििंगल सक्लक कहलािा 

ह ै। इिका उपयोग र्यि के सलए फकया जािा ह ैI 

डबल सक्लक (Double Click) :- बायीं माउि ब ि को िेजी ि ेदो बार हल्के िे दबािे के िे  फकिी ऑब्जेक्  

को िफक्रय करि ेया खोलिे के सलए फकया जािा ह।ै 

राइ  सक्लक (Right Click ):- राई  माउि ब ि को हल्का िा दबािे पर यह फकिी िाइल  का िभी 

जािकारी को प्रदर्र्डि करिा ह।ै 

ड्रैग-एिंड-ड्रॉप (Drag And Drop )  फकिी ऑब्जके्  या िाइल  को र्ुििे , उिे स्थािािंिररि करिे 

( खींर्िे ) और फिर उिे एक  ैकसल्पक िेि में रखिे ( छोड़िे) की फक्रया ड्रैग-एिंड-ड्रॉप ह।ै  । उदाहरण के सलए, फकिी ऑब्जेक् , 

जैिे फक आइकि , को खींर्िे और छोड़िे के सलए , आप पहले अपिे माउि किडर को उि पर ले जाएँ। फिर, बाईं माउि ब ि 

को दबाकर रखें, ऑब्जके्  को अपिी इच्छािुिार स्थाि पर ले जाएिं, और माउि ब ि को छोड़ दें।  

 किं प्यू र को कैि ेस् ा ड करे :- 

1. आपको िबिे पहल ेकिं प्यू र का मेि सस् र् ऑि करिा होगा।  
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2. जैिे ही आप Start ब ि पर सक्लक करेंग,े 

3. किं प्यू र बू  होिा रु्रू हो जाएगा  

4. और बाद में आपके िामिे लॉसगि स्क्रीि फदखाई दगेी। 
 

 

(Log Off ) लॉग ऑि क्या ह ै:- एक स रे्ष सिदरे् दकेर किं प्यू र सिस् म या प्रोग्राम का उपयोग बिंद करिा  

किं प्यू र लॉक क्या ह:ै- जब आप अपिे किं प्यू र िे दरू होिे हैं िो अपिे किं प्यू र को लॉक करिे ि ेआपकी फाइलें िरुसिि रहिी हैं 

इिका र्ॉ डक  (Windows + L)  ह ैI 

ररस् ा ड:- ररस् ा ड करिे पर किं प्यू र पूरी िरह िे दोबारा बू  होिा ह.ै यही  जह ह ैफक ररस् ा ड में र्  डाउि िे ज्यादा  ि लगिा ह.ै ररस् ा ड 

का इस्िेमाल फकिी िॉफ्  ेयर अपड े या इिंस् ॉलेर्ि के  ि फकया जािा है 

स्लीप मोड- स्लीप मोड का इस्िेमाल छो े ब्रेक लेिे की सस्थसि में कर िकिे हैं। लिंबे िमय िक काम कर रह ेहैं और बीर् में एक ब्रेक के सलए 

उठ रह ेहैं िो कुछ दरे पीिी को स्लीप मोड पर डाल िकिे हैं। इि मोड िे ओपि व िंडोज बिंद िहीं होिी ह।ै हाइबरिे  मोड- इि मोड का इस्िेमाल भी 

ब्रेक की सस्थसि में भी कारगर मािा जािा ह।ै  

Hibernate:- हाइबरिे   ह प्रफकया ह ैसजिमें आप अपिे कम् प् यू र के अन् दर फकये जा रह ेिमस् ि कायड को सबिा बन् द या िमाप् ि फकये 

कम् प् यू र को र् डाउि कर िकिे ह,ै हाइबरिे  की सस्थसि में आपका कम् प् यू र पूरी िरह िे बन् द हो जािा ह ैलेफकि जब आप दोबारा कम् प् यू र को स्  ा ड 

करिे हैं, िो  ह  हीं िे प्रारम् भ होिा ह,ै 

 

िोल्डर कैि ेकरें :- 

Step 1: िबिे पहले उि जगह पर जाएिं, जहाँ आप New Folder Create करिा र्ाहिे हैं। 

Step 2: अब आप कीबोडड िे Ctrl+Shift+N को एक िाथ दबाएिं।  

Step 3: इिके बाद आप अपिे सहिाब ि ेFolder का िाम  ाइप करें और Enter दबा दें।  

Step 4: Enter दबािें के कुछ िेकें ड में ही आपके िामिे एक New Folder Create हो जाएगा। 

 

Recycle Bin :-ररिायकल सबि एक बहुि ही महत् पूणड Tool होिा ह।ै जब भी हम हमारे किं प्यू र में 

िे फकिी Folder या File को Delete करिे हैं, िो यह िाइलें िथा िोल्डर यहािं िे िो सडली  हो जाि ेहैं, परिंिु 

यह ररिाइकल सबि में स् ोर हो जािे ह।ै यफद कभी हमें इि Data की दबुारा आ श्यकिा होिी ह,ै िो ररिाइकल 

सबि िे उि Data को फिर िे Restore फकया जा िकिा ह।ै 

किं प्यू र आइकि:- माय किं प्यू र एक माइक्रोिॉफ्  व िंडोज िीर्र ह ैजो िबिे पहले व िंडोज 95 में पाया 

गया था और बाद के िभी ििंस्करणों में र्ासमल ह ैजो हमें अपि ेकिं प्यू र ड्राइ  की िामग्री का पिा लगािे और 

प्रबिंसिि करिे की अिमुसि दिेा ह।ै 
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CHARACTER MAP :- कैरेक् र मैप एसप्लकेर्ि स सभन्न प्रकार के  प्रिीक प्रदर्र्डि कर िकिा ह।ै 
कैरेक् र मैप के माध्यम िे हम स सभन्न प्रकार के कैरेक् र और प्रिीकों को कॉपी करके  िडमाि एसप्लकेर्ि में पेस्  

कर दिेे हैं।  

 

 

 

CHARACTER MAP 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

CALCULATOR:- ििंख्यात्मक अिंकों की गणिा के सलए 
कैलकुले र का उपयोग फकया जािा ह।ै व िंडोज़ में दो प्रकार के 

कैलकुले र होिे हैं।  

1. मािक कैलकुले र Standard Calculator 
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2.  ैज्ञासिक कैलकुले र Scientific Calculator 

 

ENTERTAINMENT:- मल् ी मीसडया (व िंडोज मीसडया प्लयेर):- आप ऑसडयो,  ीसडयो या 

एसिमेर्ि िाइल र्लािे और मल् ी मीसडया हाडड ेयर सड ाइि की िेट िंग को सियिंसिि करिे के सलए मल् ी 

मीसडया प्लेयर का उपयोग कर िकि ेहैं। 

उपयोग करिे िमय मीसडया प्लेयर में िाउिंड काडड होिा र्ासहए, व िंडोज मीसडया प्लेयर, िाउिंड ररकॉडडर, MP3 

SONG भी मल् ी मीसडया का सहस्िा हैं। 

 

 

 

 

िाउिंड ररकॉडडर:- िाउिंड ररकॉडडर स कल्प ध् सि को ररकॉडड कर िकिा ह।ै यह ररकॉडड की गई ध् सि को एक 
फाइल में भी िहजेिा ह।ै ध् सि फाइल एक्ि ेंर्ि का िाम .WAV ह।ै 
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COMMAND PROMPT:- 

कमािंड प्रॉम्प्  का उपयोग डॉि कमािंड को र्लािे के सलए फकया जािा ह।ै जब आप कमािंड प्रॉम्प्  का र्यि करिे 

हैं और कमािंड प्रॉम्प्  मोड पर जािे हैं। 

कमािंड प्रॉम्प्  को छोड़ि ेके सलए X पर सक्लक करें या कमािंड प्रॉम्प्  पर  ाइप करे EXIT (Enter Type करे ) । 

Command Prompt Commands List 

CMD Commands list 

यह कुछ महत् पूणड CMD कमािंड हैं जो आपके सिस् म के सलए बहुि उपयोगी हो िकिे हैं। हालािंफक, एक िए उपयोगकिाड के सलए ये कमािंड 

कािी जर ल और िमझिे में मुसश्कल हो िकिे हैं। 

 

Command Description 

cd फाइल सिस् म में फोल्डर बदलिे के सलए 

dir 
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Command Description 

cls CMD व िंडो को िाि करिे के सलए 

Mkdir िए फोल्डर बिािे के सलए 

Mk िए फोल्डर बिािे के सलए 

rd 

 

copy 
फाइल की अिुकूलिा के िाथ एक स्थाि िे दिूरे 

स्थाि पर फाइल कॉपी करिे के सलए 

xcopy फोल्डर या फाइल की कॉपी करिे के सलए 

move 
फाइल को एक स्थाि िे दिूरे स्थाि पर मू  

करिे के सलए 

del फाइल को ह ािे के सलए 

type िाइल के अिंदर की िामग्री को पढ़िे के सलए। 

ipconfig 

िे  कड  िेट िंग्ि दखेिे के सलए, इिके द्वारा आप 

अपिे सिस् म की िे  कड  किेसक् स  ी िे 

ििंबिंसिि स  रण जैिे आईपी एड्रेि, गे  े, ए िं 

DNS ि डर आफद जाि िकिे हैं। 

ping 

 

netstat 

 

http://www.pceit.in/


 
 

PRADEEP COMPUTER EDUCATION MO.7339898965 WWW.PCEIT.IN            PRADEEP SIR 

9 

Command Description 

tasklist र्ल रह ेप्रोिेि की िूर्ी दखेिे के सलए 

taskkill प्रोिेि को बिंद करिे के सलए 

systeminfo 

सिस् म के बारे में जािकारी प्राप्त करिे के सलए, 

जैिे फक सिस् म कॉसन्फगरेर्ि, हाडड ेयर 

इन्िोमेर्ि, इिंस् ॉलेर्ि इत्याफद। 

mkdir िए फोल्डर को बिािे के सलए 

rmdir फोल्डर को ह ािे के सलए फकया जािा है 
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व िंडोज़ 7 के मुख्य अ य  | Components of Windows 7 Operating System 

व िंडोज-7 (Windows7) के प्रमखु कॉम्पोिने्  सिम्नािुिार हैं:  

 

⇨ व िंडोज डसे्क ॉप (Windows Desktop)  

⇨ आइकाि (ICON) 

 ⇨  ास्कबार (Task Bar)  

⇨ स् ा डब ि (Start Button)  
 

http://www.pceit.in/


 
 

PRADEEP COMPUTER EDUCATION MO.7339898965 WWW.PCEIT.IN            PRADEEP SIR 

11 

 
 

 

व िंडोज डेस्क ॉप  (Windows Desktop) 
 

 व िंडोज़ 7 ऑपरेट िंग सिस् म में डसे्क ॉप  ह स्क्रीि ह ैजो किं प्यू र स् ा ड करिे पर िबिे पहल ेफदखाई दिेा ह।ै डसे्क ॉप किं प्यू र पर 

कायड करि ेका कायड िेि ( कड  एररया) ह,ै जहा ँकिं प्यू र पर िभी कायों को फकया जािा ह।ै डसे्क ॉप पर किं प्यू र में मौजूद प्रोग्राम को 

ओपि फकया जािा ह ै। इि स्पेि में एक सडिॉल्  बैकग्राउिंड होिा ह,ैसजि ेडसे्क ॉप  ॉलपेपर कहि ेहैं I डसे्क ॉप पर प्रोग्राम, 

डॉक्यूमें्ि और िोल्डर के र्ॉ डक  भी होि ेहैं, सजन्हें आइकॉि कहा जािा ह।ै 

डसे्क ॉप (Desktop) दरअिल कुछ असिररि गुणों  ाला एक फोल्डर ह ैसजिमें हम िामान्य उपयोग  ाले प्रोग्राम्ि,िाइल्ि, लाइ  

 ाइल्ि, ए िं व िंडोज गैजे्ि जैिे क्लॉक,  ेदर इििामेर्ि आफद का उपयोग कर िकिे। फकिी भी किं प्यू र पर प्रत्येक उपयोगकिाड का 

अपिा डसे्क ॉप िे अप हो िकिा ह ैए िं उि ेआइकि, बैकग्राउिंड, स्क्रीि िे र आफद के द्वारा कस् माइज फकया जा िकिा ह।ै 

डसे्क ॉप के दो भाग हैं-  ह सहस्िा जहा ँआइकि प्रदर्र्डि होि ेहैं और डसे्क ॉप व िंडो के सिर्ल ेभाग में  ास्कबार। 

 

आइकॉि (ICON) 
व िंडोज़ 7 ऑपरेट िंग सिस् म में प्रोग्राम्ि ए िं िाइल के छो े ग्राफिकल सर्ह्ि को आइकॉि (ICON) कहा जािा ह।ै व िंडोज 7 फोल्डरों, 

दस्िा ेजों, कायडक्रमों और िेट िंग्ि के िमूहों का प्रसिसिसित्  करि ेके सलए आइकि का उपयोग करिा ह.ै आइकॉि डसे्क ॉप पर 

प्रोग्राम्ि, फाइल, फोल्डर या अन्य र्ॉ डक  के रूप में हो िकिे हैं । 

 

व िंडोज़ 7 में प्रत्येक िॉफ्  ेयर का आइकि अलग होिा ह ैिाफक िॉफ़्  ेयर एसप्लकेर्ि को जल्दी िे ढूिंढा जा िके ।आइकॉि की िहायिा 

िे फकिी भी प्रोग्राम अथ ा िाइल को डसे्क ॉप िे ही एक्िेि फकया जा िकिा ह ै।  

 

 ास्कबार (Taskbar) 
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व िंडोज़ 7 में  ास्कबार आप को िॉफ्  ेयर प्रोग्राम्ि िक पहुिंर् प्रदाि करिा ह,ै आप को स सभन्न एप्लीकेर्ि के बीर् कायड करि ेमें    

ििम बिािा ह ैऔर आप को सिस् म ररिोिेज िक पहुिंर् प्रदाि करिा ह।ै 

 

 ास्कबार, डसे्क ॉप के िीर्े हॉररजॉन् ल बार के रूप में फदखाई दिेा ह,ै सजि की िहायिा िे व िंडोज पर फकए जा रह ेकायों ए िं प्रोग्राम्ि 

को आिािी िे दखेा जा िकिा ह।ै 

 

 ास्क बार में पािंर् भाग होि ेहैं: 

 (1) स् ा ड ब ि, 

 (2) र्ॉ डक  एररया, 

 (3) एसक्   प्रोग्राम,  

(4) िोर फिकेर्ि एररयाए िं 

(5) र्ो/हाईड डसे्क ॉप ब ि । 

 ास्कबार स सभन्न ओपि व िंडोज के बीर् मू  करि ेमें ििम बिािा ह।ै व िंडोज में हम एक िाथ डसे्क ॉप पर कई एसप्लकेर्ि खोल 

िकि ेहैं।  ास्कबार का उपयोग कर के फकिी भी प्रोग्राम को एसक्  े  कर उिमें कायड फकया जािा ह।ै 

 

स् ा ड ब ि (Start Button) 
 

व िंडोज़ 7 में स् ा ड ब ि (Start Button) के द्वारा किं प्यू र पर इि स् ॉल फकिी भी प्रोग्राम को एक सक्लक के िाथ एक्िेि फकया जा 

िकिा ह।ै जब स् ा ड ब ि पर सक्लक फकया जािा ह ैिो स् ा ड मेि ूओपि हो जािा ह।ै स् ा ड मेि ू(Start Menu) किं प्यू र पर उपलब्ि 

प्रोग्राम, िोल्डर और यूर सल ी एसप्लकेर्ि को िूर्ी बद्ध करिा ह।ै स् ा ड मेन्य ूको अलग अलग पैि (Pane) में स भासजि फकया 

जािा ह,ै सजिमें एक जैिे प्रोग्राम आइ म एक िाथ ग्रुप में होि ेहैं। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

स् ा ड ब ि में मुख्य रूप ि े

सिम्न आप्र्ि होि ेहैं:- 
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 ⇨ िर्ड बॉक्ि (Search Box)  

⇨ आल प्रोग्राम्ि (All Programs)  

⇨ रीिें  प्रोग्राम (Recent Programs) 

 ⇨ सिस् म िोल्डर (System Folder)  

⇨ कण्ट्रोल पिैल (Control Panel) 

 ⇨ हले्प ए िं िपो ड (Help and Support) 

 ⇨ र्  डाउि (Shut Down) 
 

स् ा ड ब ि मुख्य रूप िे लेफ्  पैि ए िं राई  पैि में स भासजि रहिा ह।ै लेफ्  पैि में उि प्रोग्राम्ि की िूर्ी फदखाई दिेी ह ैसजन्हें आम 

िौर पर किं प्यू र पर ज्यादा एक्िेि फकया जािा ह,ै सजििे उि एसप्लकेर्ि को जल्दी िे प्राप्त फकया जा िके । यफद आप  डड या 

एक्िेल का लगािार उपयोग करि ेहैं, िो यह इि िूर्ी में फदखाई दगेा। 

  

स् ा ड ब ि में आल प्रोग्राम्ि (All Programs) का उपयोग किं प्यू र में इि स् ॉल िभी प्रोग्राम्ि को एक्िेि करि ेके सलए फकया जािा 

ह।ै आल प्रोग्राम्ि (All Programs) के िीर्े सस्थि िर्ड बॉक्ि के द्वारा किं प्यू र पर फाइलों या फोल्डरों की खोजि ेके सलए की  डड 

 ाइप कर उिको िर्ड फकया जा िकिा ह ै।  

 

स् ा ड ब ि का राई  पैि, सिस् म फोल्डर, जैिे डॉक्यूमें , सपक्र्र, म्यूसजक जैिे िोल्डर के सलए एक्िेि उपलब्ि करािा ह।ै िाथ ही 

कण्ट्रोल पैिल का उपयोग करके सिस् म िेट िंग, सड ाइि एिंड वप्रिं र, हले्प एिंड िपो ड को ओपि फकया जा िकिा ह.ै स् ा ड मेि ूके इिी 

भाग में र्  डाउि पर सक्लक करके किं प्यू र को बिंद / रीस् ा ड फकया जािा ह।ै 

 

व िंडोज़ 7 में  ास्क बार पर प्रोग्राम सपि करिा, Pinning Program to TaskBar in Windows 7 

 

स् ा ड ब ि के राई  िाइड में ज्यादा िर उपयोग में आि े ाले प्रोग्राम्ि को र्ॉ डक  के रूप में व्य सस्थि फकया जा िकिा ह ै, सजििे 

उन्हें एक ही सक्लक पर ओपि फकया जा िके. इि के सलए उि प्रोग्राम्ि या िॉफ़्  ेयर एसप्लकेर्ि को  ास्कबार पर सपि फकया जािा 

ह,ै िाफक उन्हें एक सक्लक के िाथ एक्िेि फकया जा िके. अपिे  ास्कबार या स् ा ड मेिू में प्रोग्राम को सपि कर के व िंडोज 7 आप की 

उत्पादकिा बढ़ािा ह ैसजििे आप जल्दी िे फकिी भी एप्लीकेर्ि को एक्िेि कर पािे हैं। 

 

  
Windows7 | Taskbar Pinned Program 
 

 

एयरो पीक (Aero Peek) 
 

व िंडोज 7 में  ास्कबार पर एक िई िुस िा सजि ेपीक (peek) कहा जािा ह,ै के द्वारा ओपि िाइल अथ ा प्रोग्राम्ि को प्रीव्यू फकया 

जा िकिा ह.ै इि के सलए  ास्कबार पर प्रोग्राम आइकॉि के थिंबिेल पर माउि पॉइिं र को रखिे ही उि प्रोग्राम व िंडो को दखेा जा 
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िकिा ह।ै व िंडो खोलिे के सलए थिंबिेल पर सक्लक करें, या व िंडो को बिंद करि ेके सलए थिंबिेल के ऊपरी-दाए ँको िेमें x पर सक्लक 

कर िकि ेहैं.। 

 
Windows7 | Aero Peek 

 

उपरोि सर्ि में हम व िंडोज की एयरो पीक (Aero Peek) िुस िा के िाथ एक एप्लीकेर्ि प्रोग्राम की अलग अलग व िंडोज को 

सबिा ओपि फकए ही प्रीव्यू (पू ाड लोकि) कर िकि ेहैं। यह िुस िा एक ही िॉफ्  ेयर में कई िाइल्ि पर काम करि ेकी सस्थसि में 

फकिी भी इसच्छि िाइल िेलेक्  करि ेमें िहायिा करिी ह।ै 

 
 
 

िोर फिकेर्ि एररया (Notification Area) 
 

िोर फिकेर्ि एररया(Notification Area) किं प्यू र में बैकग्राउिंड एसक् स  ीके बारे में महत् पूणड जािकारी प्रदाि करिा ह।ै 

िोर फिकेर्ि आइकि पर एक लाल िकडल आपको आ श्यक ििंदरे् उपलब्ि करािा ह।ै 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Windows7 | Notification Area 

 

इि आइकि पर सक्लक करि ेपर एक पॉप-अप व िंडो आप को िूर्िा प्रदर्र्डि करिी ह।ै यह किं प्यू र पर िए उपकरणों को जोड़ि ेपर 

उिकी जािकारी, िॉफ़्  ेयर अपड े की उपलब्ििा, में ेिेंि ए िं सिक्यूरर ी िे िम्बिंसिि जािकारी प्रदाि करिा ह।ै ओपि एक्र्ि 

िें र वलिंक पर सक्लक करके असिक जािकारी के सलए िोर फिकेर्ि को ओपि फकया जा िकिा ह।ै 

 

डे  /  ाइम कण्ट्रोल (Date / Time Control) 
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ड े /  ाइम कण्ट्रोल (Date / Time Control) किं प्यू र पर करिं  ड े ए िं  ाइम प्रदर्र्डि करिा ह,ै आ श्यकिा अिुिार इि पर 

सक्लक करके हम ड े ए िं  ाइम को बदल भी िकिे हैं। 

 

र्ो/ हाईड डेस्क ॉप (Show/Hide Desktop) 

डसे्क ॉप पर सस्थि फकिी इििामेर्ि को दखेिे के सलए हमें िभी ओपि प्रोग्राम को समिी माइज करि ेकी आ श्यकिा होिी ह,ै िभी 

हम डसे्क ॉप को दखे पाएगँे। लेफकि र्ो/हाइड ब ि इि कायड को आिाि बिािा ह।ै 

 

 
 

Windows7 | Show/Hide Desktop 

 

व िंडो में िभी ओपि प्रोग्राम्ि को एक िाथ समिी माइज करि ेके सलए  ास्कबार के दाएिं कोि(ेright corner) में र्ो डसे्क ॉप ब ि 

पर सक्लक फकया जा िकिा ह।ै इि िे प्रोग्राम और व िंडो सबिा बिंद फकए डसे्क ॉप को एक्िेि फकया जा िकिा ह।ै 

यह एक  ॉगल ब ि की िरह कायड करिा ह,ै एक बार सक्लक करि ेपर यह डसे्क ॉप को र्ो करेगा ए िं दोबारा सक्लक करि ेपर 

हाईड कर दगेा। 

 

प्रोग्राम व िंडोज़ के मुख्य ित्  | Elements of Program Windows 

 

व िंडोज ऑपरेट िंग सिस् म  में िभी प्रोग्राम व िंडो में कॉमि एसलमें्ि होि ेहैं, ये एसलमें्ि एप्लीकेर्ि प्रोग्राम का उपयोग करिा 

आिाि बिािे हैं। प्रोग्राम व िंडो के मुख्य एसलमें्ि सिम्न हैं:- 

  

⇨   ाइ ल बार (Title Bar) 

 ⇨ व िंडो कण्ट्रोल ब ि (Windows Control Button) 

 ⇨ व िंडो बॉडडर (Windows Border)  

⇨ मेिू बार (Menu Bar)  

⇨ स्क्रोल बार (Scroll Bar)  

⇨ स् े ि बार (Status Bar) 

 
 
 

 ाइ ल बार (TITLE BAR) 
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व िंडोज 7 में प्रत्येक ओपि प्रोग्राम एक सिसिि प्रोग्राम व िंडो के रूप में होिा ह,ै इि प्रोग्राम व िंडो के िबि ेऊपर  ाइ ल बार होिा 

ह.ै  ाइ ल बार पर िम्बसन्िि प्रोग्राम का िाम ए िं सजि िाम िे िाइल को िे  फकया गया ह,ै  ह प्रदर्र्डि होिा ह।ै 

 

व िंडोज कण्ट्रोल ब ि (WINDOWS CONTROL BUTTON) 
 

 ाइ ल बार के दाईं ओर सस्थि किं रोल ब ि व िंडो को कण्ट्रोल करि ेकी िुस िा दिेे हैं. समिी माइज ब ि व िंडो को  ास्कबार समिी 

माइज कर दिेा ह ैिाफक आप इिे ि दखेें. मैक्िीमाइज / ररस् ोर ब ि व िंडो को उि के असिकिम िाइज़ अथ ा पुरािे िाइज़ में 

 ापि करिा ह,ै यह  ॉगल ब ि ह ैजो एक बार सक्लक करि ेपर मैक्िीमाइज िथा दोबारा सक्लक करि ेपर व िंडो को ररस् ोर करिा 

ह।ै क्लोज ब ि (X) फकिी भी प्रोग्राम व िंडो को बिंद करि ेके सलए प्रयोग फकया जािा ह।ै 

 

 कड  एररया (WORK AREA) 
 

फकिी भी प्रोग्राम का यह मुख्य  र्किं ग एररया होिा ह,ै जहाँ पर यूजर प्रोग्राम िाइल पर कायड करिा ह।ै एप्लीकेर्ि प्रोग्राम के 

अिुिार यह एररया बदलिा रहिा ह।ै 

 

ररबि (RIBBON) 
 

व िंडोज 7 में माइक्रोिॉफ्  द्वारा पुराि ेमेिू बार ए िं  ूल बार को ररप्लेि कर एक िया िीर्र ररबि को जोड़ फदया ह।ैयह मेिू बार 

ए िं  ूल बार का ििंयुि रूप ह ैसजिमें उि प्रोग्राम िे िम्बिंसिि  ास्क ए िं कमािंड्ि को कोइिं रैसक्   ब ि के रूप में प्रदर्र्डि करिा ह।ै 

. यह एक बेहिर यूजर इिं रिेि ह ैसजिके द्वारा प्रोग्राम के िीर्र को आिािी िे ए िं िीव्र गसि इस्िेमाल फकया जा िकिा ह.ै यह 

यूजर की प्रोडसक् स  ी को बढ़ािा ह।ै 

ररबि में कई कमािंड होि ेहैं सजन्हें  ैब और फिक एक्िेि  ूलबार द्वारा अलग फकया जािा ह।ै कायड िमिा बढ़ा िे केसलए,िबिे असिक 

इस्िेमाल की जाि े ाली िुस िाओं को मुख्य रूप िे ररबि पर रखा गया ह,ै और कम आ श्यक स र्ेषिाओं को सछपाया गया ह।ै 

फिक एक्िेि  ूलबार को कस् माइज़ भी कर िकिे हैं और इिे या िो व िंडो के  ाइ ल बार पर या ररबि के िीर् ेरख िकिे हैं। 

 

स्क्रोल बार (SCROLL BAR) 
 

क्रॉल बार (SCROLL BAR) प्रोग्राम डॉक्यूमें  अथ ा पेज की िामग्री को दखेिे में मदद करिा ह।ै यफद प्रोग्राम व िंडो के किं  ें  स्क्रीि 

िाइज़ पर पूरी िरह िे फदखाई िहीं दरेह े हैं िो स्क्रोल बार की िहायिा िे उिको दखेा जा िकिा ह.ै प्रोग्राम व िंडो में हॉरर जॉन् ल 

ए िं   ीकल, दो प्रकार के स्क्रोल बार होि ेहैं. यह प्रोग्राम के ऊपर सिभडर करिा ह.ै लगभग हर इिं रिे   ेब पेज पर ऊपर और िीर्े 

स्क्रॉल करि ेकी आ श्यकिा के कारण आज ज्यादा िर लोग स्क्रॉल बार िे पररसर्ि हैं। 

 

स् े ि बार (STATUS BAR) 
 

स् े ि बार (STATUS BAR) एक ग्राफिकल किं रोल एसलमें  ह ैजो व िंडो के िबि ेिीर् ेके भाग में सस्थि होिा ह,ैसजिमें उि प्रोग्राम 

िे िम्बसन्िि िूर्िाएिं प्रदर्र्डि होिी हैं। जैिे  डड प्रोिेिर के स् े ि बार में लाइि ििंबर,  डड काउिं , पेज ििंबर, व्यू आप्र्ि इत्याफद 

िूर्िाएिं दखेी जा िकिी हैं। 

 

प्रोग्राम व िंडोज़ कोडेस्क ॉप पर व्य सस्थि करिा Arranging Program Windows in Windows 7 Desktop 

 

व िंडोज 7 में असिक प्रोग्राम व िंडोज पर कायड करि ेिमय व िंडोज को िीि अलग-अलग कॉसन्फगरेर्ि में व िंडोज़ को व्य सस्थि कर 

िकिा ह।ै व िंडोज को कैस्केवडिंग स् ाइल में, स् ैक्ड के रूप में या िाइड बाई िाइड में प्रदर्र्डि फकया जा िकिा ह।ै 

http://www.pceit.in/
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Windows7 | Arranging Program Windows 
 

स सभन्न प्रोग्राम व िंडोज़ को डसे्क ॉप पर अरैन्ज करि ेके सलए,  ास्कबार के खाली सहस्िे पर राइ -सक्लक करें और उि कॉसन्फगरेर्ि 

पर सक्लक करें सजि का आप उपयोग करिा र्ाहि ेहैं 

 

कैस्केवडिंग व िंडोज़ (Cascading Windows) 
 

 
 

Windows7 | Cascade Program Windows 
 

कैस्केवडिंग सडस्प्लेके द्वारा व िंडोज में ओपि िभी व िंडो को एक िाथ दखे िकिे ह,ै इि में प्रत्येक व िंडो का  ाइ ल बार स्पष्ट दखे िकि े

हैं। व िंडोज़ में िभी ओपि प्रोग्राम की व िंडोज़ एक िाथ सडस्प्ल ेहो जाएिंगी ए िं करिं  प्रोग्राम व िंडो िबिे ऊपर फदखाई दगेी। 

 

स् ैक्ड व िंडोज़ (Stacked Windows) 

http://www.pceit.in/
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Windows7 | Stacked Program Windows 

 

स् ैक्ड व िंडो ऑप्र्ि थोड़ा असिक फदलर्स्प ह,ै क्योंफक यह आपको एक-दिूरे के ऊपर स् ैक्ड व िंडोज को व्य सस्थि करि ेकी िुस िा 

दिेा ह।ै इि िीर्र के द्वारा फकन्हीं दो प्रोग्राम्ि के बीर् कायड करिा िुस िाजिक होिाह।ै 

 

 

िाइड बाइ िाइड व िंडोज़ (Side By Side Windows) 
 
 

http://www.pceit.in/


 
 

PRADEEP COMPUTER EDUCATION MO.7339898965 WWW.PCEIT.IN            PRADEEP SIR 

19 

 
 

Windows7 | Side by Side Program Windows 
 
 

िाइड बाई िाइड ऑप्र्ि के द्वारा िभी ओपि प्रोग्राम व िंडो को एक-दिूरे के िाइड में व्य सस्थि कर फदया जािा ह।ै इि िीर्र के 

द्वारा फकन्हीं दो प्रोग्राम्ि के बीर् कायड करिा  िुस िा जिक होिा ह।ै यफद फकिी एक ही प्रोग्राम की दो िाइल को कम्पेयर करिा ह ै

िो यह ऑप्र्ि उपयोगी िासबि होिा ह ै। 

 
 
 

MOUSE 

माउि स कल्प के माध्यम िे हम माउि रैककिं ग स्पीड, डबल सक्लककिं ग स्पीड, लेफ्  और राइ  ब ि आफद िे  कर िकि ेहैं। 
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Way 1: Open Mouse Properties in Windows 10 with Run 

dialog 

Step 1: Bring up the Run dialog using Win + R keys on your keyboard. 

Step 2: Type in main.cpl and click OK. 

 

Way 2: Open Mouse Properties via PC Settings 

You have two options. 

Option 1: 

Step 1: Right-click on the Windows 10 desktop and select Personalize from the context menu. 

 

Step 2: After you get to the Personalization page of the Settings app, click Themes and click Mouse pointer 

settings. Then the Mouse Properties dialog will open. 

http://www.pceit.in/
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Option 2: 

 

Step 2: Keep Mouse & touchpad selected, and click Additional mouse options. 
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Way 3: Open Mouse Properties through Control Panel 

You have two options. 

Option 1: 

Step 1: Open the Windows 10 Control Panel by pressing Win + X and then select Control Panel. 

Step 2: Click the Hardware and Sound link. 

Step 3: Click the Mouse link under the Devices and Printers to open the Mouse Properties dialog. 

http://www.pceit.in/
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FONTS 
 फॉन्  स कल्प किं प्यू र मेमोरी में िए फॉन्  स्थासपि या जोड़ िकिा ह।ै यह स सभन्न प्रकार के फॉन्  भी 

प्रदर्र्डि करिा ह।ै 
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ADD / REMOVE PROGRAM 
यह स कल्प फकिी भी प्रोग्राम को ऑपरेट िंग सिस् म िे जोड़ या ह ा िकिा ह।ै 
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Power Options  
Open the Control Panel. Set the View by option to Large icons or Small icons, and then click Power Options. 

 

brightness setting 

http://www.pceit.in/
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Step 1: Open your Windows settings 
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Windows shortcut key 

 Copy: Ctrl + C 

 Cut: Ctrl + X 

 Paste: Ctrl + V 

 Maximize Window: F11 or Windows logo key  + Up arrow  

 Open Task View: Windows logo key  + Tab 

 Display and hide the desktop: Windows logo key  + D 

 Switch between open apps: Alt + Tab 

 Open the Quick Link menu: Windows logo key  + X 

 Lock your PC: Windows logo key  + L 
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